REGULAMIN
FUNKCJONOWANIA MONITORINGU WIZYJNEGO
W OSRODKU KULTURY I BIBLIOTECE GMINY WIELGIE

I
PODSTAWA PRAWNA

1.Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego 1 Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 roku w
sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych

1 w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (RODO).
2.Ustawa z dnia 10 maja 2018r. o Ochronie Danych Osobowych (Dz. U. 2018 poz. 1000 ze zm.).
3.Ustawa z dnia z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks Pracy (Dz.U. Nr 24, poz. 141 ze zm.).

II.
POSTANOWIENIA OGOLNE

1.Regulamin okres$la zasady funkcjonowania systemu monitoringu wizyjnego w Osrodku Kultury i
Bibliotece Gminy Wielgie ul. Szkolna 5a, 87-603 Wielgie, miejsca instalacji kamer systemu na
terenie O$rodka Kultury 1 Biblioteki Gminy Wielgie , reguty rejestracji

1 zapisu informacji oraz sposob ich zabezpieczenia, a takze mozliwos$ci udostgpniania
zgromadzonych danych o zdarzeniach.

2.Monitoring wizyjny stanowi wlasno$¢ Osrodka Kultury 1 Biblioteki Gminy Wielgie,
Administratorem danych osobowych (ADO) w rozumieniu Rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony os6b
fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu
takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (zwana w dalszej czgsci RODO) jest Osrodek
Kultury 1 Biblioteka Gminy Wielgie, ul. Starowiejska 81, 87-603 Wielgie.

3.Celem monitoringu jest:

1)zapewnienie oraz zwigkszenie bezpieczenstwa uzytkownikow obiektu (ze szczegdlnym
uwzglednieniem pracownikdéw oraz osob przebywajacych na terenie monitorowanym) poprzez
ograniczenie zachowan niepozadanych, zagrazajacych zdrowiu lub bezpieczenstwu osob,

przebywajacych w bezposrednim sgsiedztwie obiektu,



2)zapewnienie oraz zwigkszenie ochrony mienia Osrodka Kultury i Biblioteki Gminy Wielgie oraz
ustalanie ewentualnych sprawcow czyndéw nagannych (zniszczenia mienia, kradzieze itp.),
3)ograniczanie dost¢pu do obiektu os6b uprawnionych i niepozadanych,

4)zwigkszenie bezpieczenstwa informacji prawnie chronionych,

5)ochrona przeciwpozarowa obiektu;

1.0Obszar infrastruktury monitoringu Osrodka Kultury 1 Biblioteki Gminy Wielgie, obejmuje swym
zasiggiem:

a)wejscia do budynku w ktérym znajduje si¢ sala widowiskowa Osrodka Kultury i Biblioteki
Gminy Wielgie ul. Szkolna 5a teren i budynki bezposrednio i1 posrednio przylegle do budynku,
parking, fragment drogi wewnetrznej ZPO w Wielgiem;

2.Podstawa prawna funkcjonowania systemu monitoringu w Osrodku Kultury 1 Bibliotece Gminy
Wielgie jest wskazana w art. 222 Ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks Pracy (tj. Dz. U. 2018
poz. 917 ze zm.) w zwigzku z Art. 111 1 114 Ustawy o ochronie danych osobowych (Dz. U. Z 2018
r. poz. 1000).

3.Administrator danych stosuje odpowiednie $rodki techniczne 1 organizacyjne, aby zapewnic
odpowiedni stopien bezpieczenstwa danych zebranych przez system monitoringu wizyjnego

zgodnie z RODO.

I11.
ZAPISY OGOLNE O SYSTEMIE MONITORINGU WIZYJNEGO
W OSRODKU KULTURY I BIBLIOTEKI GMINY WIELGIE

1.Dostep do obrazu 1 zapisu monitoringu maja wylacznie osoby posiadajagce wydane przez
Administratora danych stosowne pisemne upowaznienia do przetwarzania danych

w zakresie monitoringu wizyjnego.

2.0dpowiedzialnym za obstuge techniczng oraz prawidtowe funkcjonowanie systemu monitoringu
jest dyrektor OKIBGW , ktéry ma dostep do:

a)bezposredniego podgladu obrazu z kamer,

b)urzadzenia rejestrujacego,

¢)zapisow z kamer;

1.Dopuszcza si¢ aby zadania wskazane w pkt. 2 byly realizowane przez upowaznione przez
Administratora danych osoby lub firmy.

2.W przypadku zlecenia zadan wskazanych w pkt. 2 firmie zewngtrznej nalezy zawrze¢ umowe
powierzenia danych osobowych.

3.System monitoringu wizyjnego w Osrodku Kultury 1 Bibliotece Gminy Wielgie sktada si¢ z:



a)kamer, ktorych lokalizacja znajduje si¢ na budynku sali widowiskowej, rejestrujacych zdarzenia
na zewnatrz budynku sali w kolorze i rozdzielczo$ci umozliwiajacej identyfikacje osob,
b)urzadzen rejestrujacych obraz,

c)urzadzen peryferyjnych umozliwiajacych podglad oraz kopiowanie zdarzen;

1.System monitoringu wizyjnego Osrodka Kultury i Biblioteki Gminy Wielgie moze by¢ w miare
koniecznosci rozbudowywany i udoskonalany.

2.Monitoring funkcjonuje catodobowo przez 7 dni w tygodniu.

3.Rejestracji i zapisaniu na no$niku danych podlega tylko obraz z kamer systemu.

Nagrania z monitoringu przetwarza si¢ na no$niku danych w urzadzeniu rejestrujacym przez okres
maksymalnie 30 dni a nastepnie dane podlegaja usunigciu poprzez ich nadpisanie.

4.0kres wskazany w pkt. 8 moze by¢ przedtluzony maksymalnie do 90 dni.

5.Urzadzenie rejestrujace znajduja si¢ w pomieszczeniach budynku sali widowiskowej Osrodka
Kultury i Biblioteki Gminy Wielgie ul. Szkolna 5a w zabezpieczonej szafie a dostep do systemu
jest ograniczony i zabezpieczony fizycznie.

6.Rejestracji podlega obraz z kamer monitoringu, bez rejestracji dzwigku.

IV.
INFORMOWANIE O FUNKCJONOWANIU MONITORINGU
ORAZ REALIZACJA PRAW OSOB ZGODNIE Z RODO

1.Kazda osoba zarejestrowana przez system monitoringu ma prawo do: informacji (o istnieniu
monitoringu w okreslonym miejscu, jego zasiegu, celu, nazwie podmiotu odpowiedzialnego za
instalacje, jego adresie i danych do kontaktu) dostgpu do nagranych danych (w uzasadnionych
przypadkach), w tym prawo do uzyskania kopii tych danych, do ich sprostowania, usuniecia,
ograniczenia ich przetwarzania (prawo do anonimizacji wizerunku na zarejestrowanych obrazach
i/lub usuniecia dotyczacych jej danych osobowych), przenoszenia, wniesienia skargi do organu
nadzorczego — Prezesa Urzgdu Ochrony Danych Osobowych oraz inne uprawnienia w tym zakresie
zgodnie z obowigzujagcymi przepisami.

2.Informacja o funkcjonowaniu monitoringu wizyjnego podawana jest poprzez rozmieszczenie
tablic z piktogramem kamery na terenie i przy wejsciach do budynku. Tabliczka informacyjna

winna by¢ widoczna i czytelna.



3.Poza oznakowaniem o ktorym mowi si¢ w pkt. 1 nalezy dokona¢ rowniez obowigzku
informacyjnego stosownie do art. 13 RODO.

4.Administrator danych speinia obowigzek informacyjny o ktorym mowa w pkt. 2 przez
wywieszenie klauzuli informacyjnej w widocznym miejscu dostepnym dla wszystkich oséb
mogacych przebywaé w strefie monitoringu np. przy wejsciu gtéwnym do budynku, tablicy
ogloszen przed budynkiem i wewnatrz budynku, w miejscu obstugi interesantow, stronie
internetowej BIP Osrodka Kultury i1 Biblioteki Gminy Wielgie —( http://bip.okib.pl).

5.Wzér tablicy informacyjnej, informujacy o objeciu obiektu lub terenu monitoringiem wizyjnym
oraz zawierajacy informacje zwigzang z realizacja praw osob, ktérych dane dotycza zgodnie z art
13 RODO stanowi zatgcznik nr 1.

6.Administrator danych informuje pracownikow o stosowaniu monitoringu wizyjnego oraz
zapoznaje z trescig regulaminem funkcjonowania monitoringu wizyjnego w Osrodku Kultury i
Bibliotece Gminy Wielgie w szczegolnosci z klauzulg informacyjng dotyczqcq przetwarzania
danych osobowych zgodnie z art. 13 RODO stanowigcq Zatgcznik Nr 3 do niniejszego regulaminu.
7.W przypadku instalacji nowych kamer Administrator danych oznacza pomieszczenia i teren

monitorowany za pomocg znakow graficznych, nie pdzniej niz dzien przed ich uruchomieniem.

V.
ZASADY WYKORZYSTYWANIA ZAPISOW MONITORINGU WIZYJNEGO,
SPORZADZANIA T KOPI I UDOSTEPNIANIA.

1.Dane zarejestrowane w ramach monitoringu wizyjnego nie stanowig informacji publiczne;j

1 nie podlegaja udostgpnieniu na podstawie przepisoOw ustawy o informacji publiczne;.

2.Zapis z systemu monitoringu wizyjnego moze by¢ udostepniony wylacznie uprawnionym
organom w zakresie prowadzonych przez nie postgpowan na podstawie pisemnego wniosku w
ktérym muszg by¢ podane podstawy prawne przekazania kopii nagrania za zgoda Administratora
danych.

3.0soba organ uprawniony zainteresowany zabezpieczeniem zapisu z monitoringu wizyjnego na
potrzeby przysztego postepowania moze zwroci¢ si¢ do Administratora danych za pisemnym
wnioskiem o sporzadzenie jego kopii, wskazujac doktadng date, a takze czas

1 miejsce zdarzenia.



4.Kopia sporzadzona na pisemny wniosek osoby zainteresowanej przechowywana jest przez
dyrektora Osrodka Kultury i Biblioteki Gminy Wielgie przez okres 90 dni od dnia jej sporzadzenia
w zamkni¢tym pomieszczeniu i udostgpniana uprawnionym organom, np. Policji, sadom itp. W
przypadku bezczynno$ci uprawnionych organéw kopia jest niszczona po uplywie wyzej
wymienionego okresu.

5.W przypadku, w ktorym nagrania obrazu, w tym kopie, o ktorych mowa w pkt. 3 stanowig dowod
W postepowaniu prowadzonym na podstawie prawa lub Administrator danych powzial wiadomos¢,
1Z moga one stanowi¢ dowdd w postepowaniu, termin okreslony

w pkt 4 ulega przedtuzeniu do czasu prawomocnego zakonczenia postgpowania.

6.Po uptywie okresow, o ktérych mowa w pkt. 4 1 5, uzyskane w wyniku monitoringu nagrania
obrazu lub ich kopie, zawierajgce dane osobowe podlegaja usunigciu lub zniszczeniu o ile przepisy
odrgbne nie stanowig inacze;j.

7.0soba fizyczna bedaca obiektem zdarzenia zarejestrowanego przez monitoring ma prawo

w uzasadnionym przypadku na podstawie pisemnego wniosku, ktorego wzor stanowi Zatacznik Nr
2, dostepu do tresci swojego nagrania po uprzednim zanonimizowaniu wizerunku pozostatych osob
nagranych niezaangazowanych w zdarzenie.

W przypadku gdy Administrator danych nie bedzie miat mozliwosci technicznych do
zanonimizowania wizerunku osob nagranych w systemie, nagran nie udostepnia si¢ oraz nie
umozliwia si¢ wglgdu do nagran osobom fizycznym, poniewaz takie dziatania mogtyby naruszy¢
prawa lub wolnos¢ osob trzecich. Odstepstwem od zdania powyzszego jest sytuacja gdzie osoba
fizyczna, ktora zwraca sig z wnioskiem o wglgd do nagrania, zostata zarejestrowana bez obecnosci

innych 0sob.

VL.
ZAPISY KONCOWE

1.W sprawach nieuregulowanych niniejszym regulaminem majg zastosowanie przepisy prawa.
2.Regulamin funkcjonowania monitoringu wizyjnego w Osrodku Kultury i Bibliotece Gminy

Wielgie wchodzi w zycie z dniem 01.11.2019 r.



Zalacznik 1
do Regulaminu funkcjonowania monitoringu wizyjnego
w Os$rodku Kultury i Bibliotece Gminy Wielgie

e Administratorem Panstwa danych M o N I T o H o w A N Y Wielgie, ul. Starowiejska 81, 87-

603 Wielgie.

edane kontaktowe inspektora ochrony danych Osrodka Kultury i Biblioteki Gminie Wielgie: e-mail: iod@okib.pl

emonitoring prowadzony jest w celu: ochrony mienia oraz zapewnienia bezpieczenstwa i porzadku publicznego na terenie monitorowanym na
postawie art. 6 ust.1 lit. ¢ RODO wynikajacego z aktow prawnych zwigzanych z realizacja zadan administratora stosownie do Ustawy

z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks Pracy (tj. Dz. U. 2018 poz. 917 ze zm.) w zwigzku z Art. 111 1 114 Ustawy o ochronie danych osobowych (Dz.
U. Z 2018 . poz. 1000). oraz art 6 ust 1 lit. f RODO - przetwarzanie jest niezb¢dne do celow wynikajacych z prawnie uzasadnionych interesow
realizowanych przez administratora lub przez strone trzecia.

eobszar monitorowany obejmuje wejscia do budynku, w ktorym znajduje sie sala widowiskowa Osrodka Kultury i Biblioteki Gminy Wielgie ul.
Szkolna 5a, teren i budynki bezposrednio i posrednio przylegle do budynku, parking, fragment drogi wewnetrznej ZPO w Wielgiem.

ezapisy z monitoringu przechowane beda az do ich nadpisania maksymalnie do 30 dni

e0soba zarejestrowana przez system monitoringu ma prawo do dostepu do nagranych danych, w tym prawo do uzyskania kopii tych danych, do
ich sprostowania, usuni¢cia, ograniczenia ich przetwarzania, przenoszenia, oraz inne uprawnienia w tym zakresie zgodnie z obowigzujacymi
przepisami.

e0sobie zarejestrowanej przez system monitoringu przyshuguje prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego

eodbiorcami danych osobowych moga by¢ wylacznie ograny uprawnione na podstawie przepisdéw prawa oraz inne podmioty, ktorym
Administrator powierzy przetwarzanie danych osobowych

eregulamin monitoringu dostepny jest na stronie internetowej Biuletynu Informacji Publicznej Osrodka Kultury i Biblioteki Gminy Wielgie



mailto:iod@wielgie.pl
mailto:iod@wielgie.pl
mailto:iod@wielgie.pl

_UWAGA

/
Xl
TEREN -—
e Administratorem Panstwa danych « M o N I To ROWA N Y :ka Gminy Wielgie, ul. Starowiejska 81, 87-
603 Wielgie.

edane kontaktowe inspektora ochrony danych Osrodka Kultury i Biblioteki Gminie Wielgie: e-mail: iod@okib.pl

emonitoring prowadzony jest w celu: ochrony mienia oraz zapewnienia bezpieczenstwa i porzadku publicznego na terenie monitorowanym na
postawie art. 6 ust.1 lit. ¢ RODO wynikajacego z aktow prawnych zwigzanych z realizacja zadan administratora stosownie do Ustawy

z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks Pracy (tj. Dz. U. 2018 poz. 917 ze zm.) w zwigzku z Art. 111 1 114 Ustawy o ochronie danych osobowych (Dz.
U. Z 2018 . poz. 1000). oraz art 6 ust 1 lit. f RODO - przetwarzanie jest niezb¢dne do celow wynikajacych z prawnie uzasadnionych intereséw
realizowanych przez administratora lub przez strong trzecia.

eobszar monitorowany obejmuje wejscia do budynku, w ktérym znajduje sie sala widowiskowa Osrodka Kultury i Biblioteki Gminy Wielgie ul.
Szkolna 5a, teren i budynki bezposrednio i posrednio przylegle do budynku, parking, fragment drogi wewnetrznej ZPO w Wielgiem.

ezapisy z monitoringu przechowane beda az do ich nadpisania maksymalnie do 30 dni

eo0soba zarejestrowana przez system monitoringu ma prawo do dostepu do nagranych danych, w tym prawo do uzyskania kopii tych danych, do
ich sprostowania, usuni¢cia, ograniczenia ich przetwarzania, przenoszenia, oraz inne uprawnienia w tym zakresie zgodnie z obowigzujacymi
przepisami.

e0sobie zarejestrowanej przez system monitoringu przystuguje prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego

eodbiorcami danych osobowych moga by¢ wylacznie ograny uprawnione na podstawie przepiséw prawa oraz inne podmioty, ktorym
Administrator powierzy przetwarzanie danych osobowych

eregulamin monitoringu dostepny jest na stronie internetowej Biuletynu Informacji Publicznej Osrodka Kultury i Biblioteki Gminy Wielgie
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Zalacznik 2
do Regulaminu funkcjonowania monitoringu wizyjnego
w Osrodku Kultury i Bibliotece Gminy Wielgie

Wielgie, dn............ccoeeeee.

(adres do korespondencji)

Do
Dr. Osrodka Kultury i Biblioteki Gminy Wielgie
ul. Starowiejska 81

87-603 Wielgie

Zwracam si¢ z prosba o zapisanie/ wglad/ udostgpnienie* materiatu z monitoringu

wizyjnego Osrodka Kultury i Biblioteki Gminy Wielgie zdnia ..................c.ccceuin. , godz.

(Podpis wnioskodawcy )

*niepotrzebne skresli¢



Zalacznik 3
do Regulaminu funkcjonowania monitoringu wizyjnego
w Os$rodku Kultury i Bibliotece Gminy Wielgie

Klauzula informacyjna o przetwarzaniu danych
(monitoring wizyjny Osrodka Kultury i Biblioteki Gminy Wielgie)

Na podstawie art. 13 ust. 1 1 ust. 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady

(UE) 2016/679 z 27.4.2016 . w sprawie ochrony o0séb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (dalej: RODO), informuje, ze:

1.

Administratorem Panstwa danych osobowych w postaci wizerunku jest Osrodek Kultury

i Biblioteka Gminy Wielgie, ul. Starowiejska 81, 87-603 Wielgie.

2.
3.

Dane kontaktowe inspektora ochrony danych w Gminie Wielgie: e-mail: iod@okib.pl
Monitoring prowadzony jest w celu: ochrony mienia oraz zapewnienia bezpieczenstwa i
porzadku publicznego na terenie monitorowanym na postawie art. 6 ust.1 lit. ¢ RODO
wynikajacego z aktow prawnych zwigzanych z realizacja zadan administratora stosownie do
Ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks Pracy (tj. Dz. U. 2018 poz. 917 ze zm.)
w zwigzku z Art. 111 1 114 Ustawy o ochronie danych osobowych (Dz. U. Z 2018 r. poz.
1000). oraz art 6 ust 1 lit. f RODO - przetwarzanie jest niezbedne do celow wynikajacych z
prawnie uzasadnionych intereséw realizowanych przez administratora lub przez strong
trzecia.
Obszar monitorowany obejmuje wejscia do budynku w ktérym znajduje sie sala
widowiskowa Osrodka Kultury i Biblioteki Gminy Wielgie ul. Szkolna 5a, teren i budynki
bezposrednio i posrednio przylegte do budynku, parking, fragment drogi wewnetrzna ZPO
w Wielgiem.
Odbiorea Panstwa danych osobowych w postaci wizerunku beda:
© podmioty upowaznione, organy wiadzy publicznej oraz podmioty wykonujace zadania
publiczne lub dziatajace na zlecenie organdow wiadzy publicznej, w zakresie i w celach,
ktore wynikaja z przepisow powszechnie obowigzujgcego prawa;
© inne podmioty, ktérym Administrator powierzy przetwarzanie danych osobowych.
Pani/Pana dane osobowe w postaci wizerunku beda przechowywane przez okres
maksymalnie 30 dni okres przetwarzania moze zosta¢ kazdorazowo przedtuzony w
przypadku gdy nagrania lub ich kopie stanowig dowod w postepowaniu prowadzonym na
podstawie prawa lub Administrator danych powzial wiadomos$¢, iz moga one stanowic
dowdd w postepowaniu, w takim wypadku termin ulega przedtuzeniu do czasu
prawomocnego zakonczenia postgpowania.
W zwigzku z przetwarzaniem Pani/Pana danych osobowych w postaci nagrania wizerunku
przystuguja Pani/Panu nastepujace prawa: dostepu do nagranych danych, w tym prawo do
uzyskania kopii tych danych, do ich sprostowania, usuni¢cia, ograniczenia ich
przetwarzania, przenoszenia, oraz inne uprawnienia w tym zakresie zgodnie z
obowigzujgcymi przepisami.
W przypadku powzigcia informacji o niezgodnym z prawem przetwarzaniu przez
Administratora danych Pani/Pana danych osobowych w postaci wizerunku, przystuguje
Pani/Panu prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego - Prezesa Urzedu Ochrony
Danych Osobowych.
Pani/Pana dane osobowe w postaci wizerunku nie bedg przetwarzane w sposob
zautomatyzowany, w tym réwniez w formie profilowania.
Pani/Pana dane osobowe w postaci wizerunku moga by¢ przekazywane do panstw trzecich i
organizacji mi¢dzynarodowych jedynie na podstawie przepisow prawa krajowego, umow
mi¢dzynarodowych i obowigzujacych konwencji.
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